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CITTÀ DI CASTELVETRANO 
Libero Consorzio Comunale di Trapani .....  

Deliberazione della Commissione Straordinaria 
(adottata con i poteri e le attribuzioni del Consiglio Comunale) 

OGGETTO:  ISTITUZIONE  SUAPE.  REGOLAMENTO  DI  ORGANIZZAZIONE  E 
FUNZIONAMENTO DELLO  SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA'  PRODUTTIVE 
ED EDILIZIA (SUAPE)  APPROVAZIONE 

L'anno  duemiladiciannove,  il  giorno  ~1ic;,,~w del  mese  di  f'Yl"ou.:.o alle  ore  1~fOO in 
Castelvetrano  nella Casa Comunale,  si  è  riunita  la Commissione St  ordmana, nommata con D.P.R. del 
7 giugno 2017, così composta: 

Presente  Assente 

Dotf.  Salvatore CACCAMO  Viceprefetto  Presidente  X 

Dott.ssa Elisa BORBONE  Viceprefetto aggiunto  Componente  'f 

Dott.ssa Concetta Maria MUSCA  Funzionario Economico Finanziario  Componente  l 

assistita dal Segretario Generale dott.ssa Rosalia DI TRAPANI.  

assistita dal Segretario Generale Dott.  ssa Rosalia Di Trapani  
assume la Presidenza il Dott. Salvatore Caccamo  
La Commissione Straordinaria:  
Premesso che sulla proposta di deliberazione relativa all'oggetto:  
- il Responsabile del  servizio  interessato,  per quanto  concerne  la  responsabilità  tecnica  ed  in  ordine alla  
regolarità ed alla correttezza dell'azione amministrativa;  
 il  Responsabile di  Ragioneria,  per quanto  concerne  la  regolarità contabile e  la  copertura  finanziaria,  ai  
sensi dell'art. 147  bis, comma l, del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i.;  
hanno espresso parere FAVOREVOLE.  



LA COMMISSIONE STRAORDINARIA 

CHE: 

con deliberazione  Commissione  n.  149 07  agosto  18,  assunta  con  i poteri 

della  giunta  municipale,  è  stata  approvata  nuova  struttura  organizzativa  nella  quale  è 

individuata la  Organizzativa VIII  Attività produttive; 

il 7  lO,  n.  160  recante:  per la  semplificazione  il  riordino della 

disciplina  sullo  unico  per  le  attività  produttive ...........",  prevede  all'articolo  2  che  le 

istanze,  comunicazioni,  segnalazioni  ecc.  oggetto  le  attività  produttive,  queste  vanno 

presentate al SUAP del  esclusivamente in  telematica; 

in  base a tale disciplina  11lUllalv,  in adesione  convenzione con 

la CCIAA di Trapani, si è  SUA P  con  accesso  dal 

propno  portale  attraverso la  impresainungiomo.gov; 

con  regionale n.  16  10.08.2016 è stato  il  Testo Unico dell'Edilizia approvato con 

380  del  06.06.200 l  e  successive  modifiche  integrazioni,  il  cui  5 prevede 

l'istituzione  dello  Sportello  Unico  per  l'Edilizia  che  le 

ecc.  aventi  le attività produttive, 

comune esclusivamente in  telematica; 

"'LU~'~ ha già attivato  di  presentazione  2019, eprnnr'p utilizzando  la 

piattaforma impresainungiomo.gov già predisposta in  tal senso; 

ai  primo comma  nr"r1 p,rrr\ articolo  5 occorre  istituire  quindi  lo  Sportello  per  le 

Produttive ed  privata  (SUAPE)  in  seno  Direzione Organizzativa,  avente  il 

di  gestire i predetti procedimenti anuninistrativi; 

il comma 4 dell'articolo 2 del 

comuni, nell'ambito della  autonomia statutaria e  n. 

267/2000, disciplinano l'attività 

si  rende  una  specifica  regolamentazione  dei  procedimenti 

ad una maggiore efficienza ed  dell' aziona 

. VISTA  proposta  di  per  la  redatto  dal 

sovraordinato  dotto  Giuseppe  responsabile  della  ~~HJH~ Organizzativa 

Michele Caldarera, facente  delibera; 

VISTO  del  predetto  che  prevede  dei  diritti  di  e  di 
<>1'1'pr~· .... h le attività del 

RlTENUTO di  dover  procedere  alla «n'>l'n'JCI?'''"  del predetto  "F.'JIU."U~lHV nonché alla revoca di 



altro atto precedente  contrasto con  relativamente alla  istituzione dei diritti di  e di 

istruttoria di  cui all'allegato 

Ad unanimità  espressI  nel  di 

DELIBERA 

1.   APPROVARE l'allegato  regolamento  per  la  gestione  del  redatto  dal  funzionario 
sovraordinato  dott.  Giuseppe  Vitale  e  dal  responsabile  della  VIII  Direzione  Organizzativa  dotto 
Michele  Caldarera,  che  si  compone  di  n.  articoli,  facente  parte  integrante  e  sostanziale  della 

delibera. 

2.  APPROVARE l'istituzione  diritti  di  "",r"·,,,j''''''"'  e di  istruttoria di  all' allegato A 
regolamento,  ritenendo  ogni  altro  provvedimento  amministrativo  contrasto,  definitivamente 
revocato. 

3.  ATTO che, ai  del comma 4 dell'articolo 21 del  regolamento di cui al punto  I, la giunta 
municipale annualmente provvede ad  gli  importi  i diritti di  segreteria e di  istruttoria di 
cui all'allegato A. 

4.  DEMANDARE al  responsabile  VIII  organizzativa  di  porre  essere  
adempimenti consequenziali scaturenti dalla presente deliberazione.  

5.  DARE ATTO che  l'adozione  atto  non  comporta  per l'Ente. 

DARE ATTO il   situazione  economico 

4.  con   la presente deliberazione immediatamente esecutiva. 



Dott. Salvatore CACCAMO -+-----Ir'T-----M-\+--+-J-.6 ___ ~-~~ ~ 

Dott.ssa Elisa BORBONE -~~-------\~~==~.-----; G. ~-8 

Dott.ssa Concetta Maria MUS <:.-=-~~::::::;~~~~~~ ~ 

Letta e sottoscritta in data e luogo i 

La Commissione Straordinaria: 

DICHIARATA IMMEDIATAMENTE ESECUTIVA 

ai  sensi  dell'art.  12  comma 2°  della L.R. 44/91 

Castelvetrano,  gS -.-1- WA q 

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE 

Il  sottoscritto  Segretario  certifica,  su  conforme  attestazione 
del  messo  comunale,  che  la  presente  deliberazione  è  stata 
pubblicata all' Albo Pretorio 
dal  al 

Castelvetrano,  lì___________ 

IL  MESSO COMUNALE 

IL SEGRETARIO GENERALE 

CERTIFICATO DI ESECUTIVIT A' 

Si certifica che la  presente deliberazione è divenuta esecutiva  il _,,______dopo il  10° giorno dalla 
relativa pubblicazione, ai  sensi dell'art.  12, comma  I, della L.R.  44/91 

IL SEGRETARIO GENERALE 



+-

VIII DIREZIONE ORGANIZZATIV A 

CITTÀ DI CASTELVETRANO 
LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI TRAPANI 

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DELLA COMMISSIONE STRAORDINARIA 
(CON I POTERI E LE ATIRIBUZIONI DEL CONSIGLIO COMUNALE) 

( nominata con D.P.R. del 7  iu  no 2017) 
OGGETTO: ISTITUZIONE SUAPE. Esaminata ed approvata dalla 

REGOLAMENTO DI ORGANIZZAZIONE E Commissione Straordinaria 

FUNZIONAMENTO DELLO SPORTELLO '11 ' " 9 
UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE ED 

EDILIZIA (SUAPE) - APPROVAZIONE 

2 5 GHL 2ul 
con deliberazione n. --=O......!___ 

Dichiarata immediatamente esecutiva 
ai sensi dell'art.12 co. 2° della L. R. 
44/91 : 

o   NO 
SI 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO INTERESSATO 

Per quanto concerne la regolarità tecnica e la 
correttezza dell'azione amministrative esprime 
parere: 
_FAVOREVOLE_________ 

IL RESPONSABILE DI RAGIONERIA 
Per quanto concerne la regolarità contabile esprime 
parere: 

Dala_ _ IL RESPONSABILE 

SOMMA DA IMPEGNARE CON LA P 

€. -----+-.ft-7t-.r-+~PROPOSTA 

ALCAP~~rRN. 

Dala~ 



RESPONSABILE DELLA VIII DIR. ORG.  

con deliberazione della Commissione Straordinaria n.  149 del  07  a~\.I"lV 2018, assunta con  i poteri 
dell'Ente nella  è 

individuata la  Direzione   Attività produttive; 

il  D.P.R. 7 IO,  n.  160  recante: "Regolamento  la  il riordino della 
disciplina  sullo  sportello  unico  per  le  attività  produttive ...........",  prevede  all'articolo  2  che  le 

ecc.  per  le  attività  produttive,  queste  vanno 

presentate al  SUAP del comunec esclusivamente in modalità telematica; 

in  base a tale disciplina normativa,  l'Amministrazione Comunale, in adesione alla convenzione con 

la  di  Trapani,  si  è dotata del  SUAP  in  maniera  esclusivamente  telematica  con  accesso 
dal  proprio  istituzionale, attraverso la piattaforma impresainungiomo.gov; 

con  regionale n.  16 del  10.08.2016 è stato  il  Testo Unico dell 'Edilizia approvato con 

DPR  380  del  06.06.200 l  e  successive  modifiche  ed  integrazioni,  il  cui  articolo  5  prevede 

l'istituzione  dello  Sportello  Unico  l'Edilizia  prescrivendo  che  le  istanze,  comunicazioni, 
segnalazioni ecc.  aventi  le attività produttive, queste vanno presentate allo Sportello del 
comune esclusivamente  modalità telematica; 

 ,l'ufficio ha già attivato  tali  modalità di  presentazione dal  primo  gennaio  19,  sempre utilizzando 

la piattaforma impresainungiomo.gov  predisposta in tal  senso; 

ai  del  primo comma del  predetto articolo  5  occorre  istituire quindi  lo  Sportello Unico  le 
Attività Produttive  privata  (SUAPE)  in  seno all'VIII Direzione Organizzativa, avente  il 
compito  i predetti procedimenti amministrativi; 

il comma 4 dell'articolo 2 del  380/2001  con  le norme di  recepimento  Sicilia,  che i 

comuni, nell'ambito della propria autonomia  statutaria e normativa  all'articolo 3 del  Lgs 
n.  267/2000, disciplinano l'attività edilizia; 

RILEV A TO  si  rende  una  regolamentazione dei  procedimenti 
al SUAPE finalizzata ad una lU....F.F.l'UI  eIIlCH~m~a ed  del!' aziona amministrativa 

dell'ente; 

l'allegata  proposta  di  la  gestione  redatto  dal  funzionario 
sovraordinato  dott.  1''''''''1'1'' Vitale  e  dal  responsabile  Organizzativa  dott. 
Michele Caldarera,  e  della  nr~'",p'nrp 

VISTO  A  del  predetto  regolamento  l'istituzione  dei  diritti  e  di 
istruttoria afferenti  le attività del 



di  dover  procedere  approvazione del  predetto  regolamento  nonché  alla  revoca  di 

ogm  altro  atto  precedente  contrasto  con  questo  relativamente  alla  istituzione  dei  diritti  di 

e di  istruttoria di  cui all'allegato 

PROPONE 

Alla Commissione Straordinaria  
Per i motivi esposti  in  di:  

1.   APPROVARE  I la  gestione  del  redatto  dal 
'U"'''''fJ~Jv Vitale  e  dal  responsabile  della  VIII  Direzione  

che  si  compone  di  n.  28  articoli,  facente  integrante  e  

APPROVARE  diritti  e di  Cul  

altro  provvedimento  amministrativo  
revocato.  

3.   DARE  ATTO  ai  sensi  del  comma  4  dell'articolo  21  del  regolamento  di  cui  al  punto  1,  la 
giunta  municipale  annualmente  provvede  ad  adeguare  gli  importi  per  i  diritti  e  di 
istruttoria di cui all'allegato A. 

4.   DEMANDARE  al  responsabile  della  VIII  direzione  di  In essere 
adempimenti consequenziali scaturenti dalla presente deliberazione. 

5.   DAREATTO  l'adozione  del  presente  atto  non  comporta  l'Ente. 

6.   DARE ATTO  il  presente proVvedimento  comporta  riflessi  diretti  sulla  economIco 
finanziaria e sul patrimonio dell'Ente 

4.  DICHIARARE, con votazione  la presente deliberazione immediatamente esecutiva. 





• •  • • 

Libero Consorzio Comunale di Trapani 

Città di Castelvetrano 
Selinunte 
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REGOLAMENTO 

DI ORGANIZZAZIONE E FUNZIONAMENTO DELLO SPORTELLO UNICO 

PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE ED EDILIZIA 

SUAPE 
(D.P.R.  6 giugno 2001, n. 380  D.P.R.  7 settembre 2010, n. 160) 

Il FunZiont$·Oaordinatoso  
o{0U1t iuse e C. Vitale 

7);  '~ 
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TITOLO I 

GENERALI E 

Articolo 1 

Principi generali 

1. Le azioni,  le  e  le caratteristiche del  SUAPE sono  da  previsioni 

e  regionali 

Normativa 

L.  781990,  n.  241  e  di  procedimento  amministrativo  e  di  di 

accesso ai  documenti 

D.  Lgs.  2212004, n.  42  e s.m.i. "Codice dei  beni culturali e del  fJ~~'J~t,,,, ai  sensi del  IO  della 

legge 6  luglio 2002, n.  137"; 

D.  Lgs.  732005, n.  e s.m.i. "Codice  digitale"; 

D.L.  2562008, 
la 

n.  112  "Disposizioni  urgenti 
della finanza  pubblica 

lo  sviluppo  economico, 
e  la perequazione tributari

la 
a"; 

la 

D.Lgs. 
interno"; 

n.  e  "Attuazione della d  2006/ 123/CE relativa  ai  mercato 

D.P.R.  "Regolamento recante  i 
per  le  imprese, a  norma dell'articolo 38, comma 4, 
éon mod  dalla  6 agosto 2008, n.  I 

delle agenzie 

D.P.R.  792010,  n.  160  "Regolamento  per  la 
spoltello unico  per  le  attività produttive, ai 
2008, n.  112, convertito, con modificazioni, dalla 

l'
ificazione  ed  il 

articolo 38, comma 3, 
6 agosto 2008, n.  133"; 

ma  sullo 
25  giugno 

AI  al  160/2010  "Modalità 
SUAP e  j SO~[!!elll coinvolti nel procedimento". 

di  comunicazione  e  dei  dati  tra  il 

Normativa  re{~lonalle 

Legge  30  aprile  1991,  n.  lO  e  s.m.i. 
diritto di  accesso ai  documenti  e  la  amministrativa." 

Legge  15  maggio 2000,  n.  lO  e  "Norme sulla  di  impiego e  di 
lavoro  alle  dipendenze  della  Regione  Conferimento  di  e  compiti  agli  enti 

dello  Sportello  unico  per  le  produttive.  Disposizioni  in  materia  di  protezione 
Norme in  di  pensionamento." 

5  aprile  2011,  n.  5  e  s.m.i.  "Disposizioni  per  la  trasparenza,  la  semplificazione, 
l'informatizzazione  della  pubblica  amministrazione  e  l'agevolazione  delle  iniziative 

il contrasto  alla  corruzione  ed  alla  criminalità  organizzata  di  stampo 
e  la  ificazione della  regionale." 

2 



Regionale  lO  2016,  n.16  e  "Recepimento  Testo  Unico  delle  disposizioni 
e  regolamentari  in  edilizia  approvato  con  decreto  Presidente  la  Repubblica  6 

giugno 2001, n. " 

Delibera  di  Giunta  Regionale  n.  237  del  14  giugno  2017 e  allegando  alla  stessa  l'intera  modulistica 
(SUAP  e  SUE).Piano  di  Rafforzamento  Amministrativo  (PRA)   Programmazione  2014/2020 
Adozione  moduli  unificati  e  standardizzati  in  di  attività  commerciali  e 
legislativo  30  giugno  16,  n.126),  nonché  moduli  unificati  e  per  la  nr~.cpnn> 
segnalazioni,  comunicazioni  e  agosto  1997,  n.281), 
Conferenza Unificata nella seduta 

Decreto Assessoriale A.R.T.A.  n.  I 86/Gab del  19/06/2017 contenente  i Modelli  e standardizzati 
per la  presentazione delle segnalazioni comunicazioni e  in  edi 

Deliberazione n.  462 del 23110i2017 - Piano di  Rafforzamento Amministrativo (PRA)-
20 I - Approvazione adeguamenti  ai  contenuti  informativi dei  moduli  unificati  e standardizzati,  in 

di  attività commerciali  e  adottati, ai  sensi dell'art.  2,  comma  l, del  decreto  legislativo 
30 giugno 2016 n.  126 con  l'Accordo  in  Conferenza Unificata del 6 luglio 2017 

Decreto  Dirigente Generale Dipartimento  Attività  Produttive  n.  2598/1.s  del  91l1117 Presa d'atto della 
deliberazione  della  Giunta  regionale  n.  462  del  2017  con  la  quale  i I Governo  ha 
adottato  i  moduli  unificati  e  standardizzati  in  materia  di  attività  commerciali  e assimilate  e  in  materia 
sanitaria 

Deliberazione  n.  moduli  unificati  e  standardizzati,  in  materia  di 
attività commerciali  e  ai  dell'art.  2, comma  I, del  30 

,  2016 n.  1  dalla Conferenza Unificata nella seduta del  22  febbraio 2017 

Articolo 2 
Definizioni 

1.  Lo  Sp0l1ello  Unico  per  "Attività Produttiva e per  l  denominato  costituisce 
l'unico punto di  accesso  il  richiedente  in  relazione a tutte  le  amministrative riguardanti  la sua 
attività  produttiva e  l'attività edil  una  unica e  in  luogo  degli  altri  uffici 
comunali e di  tutte  le  pubbliche amministrazioni comunque coinvolte nel  procedimento. 
2.  E'  la  struttura  responsabile  del  procedimento  unico  ferme  restando  le  e 

amministrazioni,  delle  provvedimentali  e 
ivi  compreso  il  di 

presente  salva diversa 
lo  Sportello  delle  Attività Produttive e per 

b)  A TTJVITA'  le  di  produzione  di  beni  e  servizi,  incluse  le  attività  agricole, 
commerciali  e  le  attività  turistiche  alberghiere  ed  extra  di  cui  alla  normativa 
vigente; 
c)  ATTIVIT A'  EDILIZIE:  le  attività edilizie che  si  nel  territorio comunale  sia che 
cittadini  che  attività  produttive,  nonché  le  azioni  legate  a  localizzazione,  realizzazione, 
trasformazione,  o  riconversione,  ampI  o  nonché  cessazione  o 

delle  di  cui  al  punto  ivi  comprese quelle di  cui  al  decreto  legislativo 26 
marzo  IO,  i1. 59 e s.m.i.; 
d)  IMPIANTI PRODUTTIVI:  i fabbricati,  impianti  e altri  luoghi  in  si  in  tutto o  in  parte 
la produzione di  beni e 

3  



RESPONSABILE:  il  unico  dell'attività  produttive  e  del I 
(SUAPE), nominato con atto 
f)  STRUTTURA  COMUNALE:  il  i referenti  interni  del  Comune  ed  il 
personale  dipendente  dell'Ammin  coinvolti  nell'esercizio  delle  del 
SUAPE; 
g)  UFFICIO SUAPE:  l'ufficio che svolge  in  unitaria  l'attività prevista dal  Decreto relativamente 
alle  attività  produttive,  all'edilizia  e  in  coordinamento  con  le  funzioni 
proprie  svolte  dagli  altri  uffici  comunale  e  fatte  salve  le  rispettive  competenze 
attri buzion i; 
il) REFERENTI  INTERNI  DEL SUAPE:  i  dell' Amministrazione Comunale  individuati  come 
responsabili  delle  fasi  endoprocedimentalì  di  di  un  o  Servizio  associato  o  non, 
ovvero di  una o più  materie  al 
i)  REFERENTI  ESTERNI  DEL  i Amministrazioni  terze  individuati  come 
responsabili  delle  fasi  endoprocedimentali  di  nt"t",nc,,"  di  un  Ufficio  o  ovvero  di  una  o  più 
materie collegate al  SUAPE; 
j)  FRONTOFFICE:  la  piattaforma  i - a  partire  dal  portale 

-'-'-'-'--'-'-'=-l''-'-'==''-'Q=-'-'== - I e  tra  l'utente e  il  SUAPE comunale; 
consente  la  predisposizione  e  l'invio  dal  D.P.R.  160/2010,  nonché  la 
consultazione  di  elementi  ed  informazioni  gli  utenti  intendono  svolgere; 

servizi di  assistenza tecnica relativi al  funzionamento 
trl7!"tr\rr't'll7! telematico/informatica   di 

del  SUAPE  che  consente  la 
attraverso  il  "Frontoffice"; comprende sia 

dell 'organizzazione  (distribuzione  cl i  pratica  ai  interessati),  sia 
dei diversi  procedimenti ammin 

UNICA:  la  domanda  presentata  dall'utente  e  del  procedimento 

l'n) PROCEDIM  UNICO:  il  procedimento  avviato  dalla  struttura  nel  provvedimento 
a seguito della verifica della richiesta e della relativa istruttoria; 

n)  PROVVEDIMENTO UNICO:  il  provvedimento  del 
a tutti gli  titolo unico per la realizzazione dell' 

produttiva:  la  segnalazione certificata di  inizio attività di  
modifiche e integrazioni,  in  cui  la  ricevuta della ""/",ll"'WL'V  

è un  titolo abilitativo,  la cui  ricevuta costituisce  
Il. 380/200 I nel  testo recepito con  la L.R.  Il. l  

AUTOMATIZZATO:  la  procedura  
vVO,Cl c,,, w.  da  endoprocedimenti  tutti  a  

costituente da subito titolo  
DI  COLLAUDO:  procedimento  

dell'Ente  allo sp01iel lo  delle  e  l'edilizia; 
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Articolo 3 
Oggetto del Regolamento 

coerentemente  alla  disciplina  sull'ordinamento  degli  uffici  e  dei 
i diversi  aspetti  e  profili  procedimentali  dello  Sportello  unico  per  le  produttive  e 

l'attività edilizia, d'ora in  avanti  secondo  la  specifica  all'articolo  l 
ed,  in  particolare: 
a)  strutturali  ed  i metodi  di  operativa del  comunale e 

l'attuazione  procedimenti ad  esso 
b)  Definisce  i  ruoli,  le  funzioni  e  le  attività  dei  """""<>'", all'interno  dell 

c)  procedurali  attraverso  quali  SI  svolgono  i  procedimenti 
amministrativi; 

d)  Indica  le modalità di  funzionamento; 
e)  Individua  le  finalità,  le  fl~~zioni principali  dei  procedimenti,  le  normative  di  riferimento  e  le 

previsioni vigenti; 

TITOLO II 
ORGANIZZAZIONE E STRUTTURAZIONE DEL SUAPE 

Articolo 4 
Finalità del SUAPE 

I.  II  SUAPE  costituisce  lo  strumento  pubblico  di  riferimento  mediante  il  il  Comune 
l'unicità di  conduzione del  procedimento amministrativo,  la semplificazione di  tutti  i procedimenti 

l'eliminazione  delle  duplicazioni  e  frammentazioni  procedimentali  e  documentali 
inerenti  le  attività  di  produzione  di  beni  e  l'esercizio  delle  produttive,  le  prestazioni  di 

le  attività  e  gli  interventi  nonché  le  azioni  legate  a  local 
trasformazione,  ristrutturazione  o  ampi iamento  o  trasferimento,  nonché 
riattivazione delle  attività. 
2.  li SUAPE  deve  economicità,  e  al  pubblico  interesse 
del  amministrativa  secondo  di  professionalità  e  responsabilità  oltreché  di  snellezza, 

inoltre,  e  continua  anche  on line, ai 
contenuti  degli  strumenti  urbanistici  ed  ed  nonché  sullo  di  i procedimenti  in 
di  attività produttive ed  attività edilizia,  in  ordine a: 

Adempimenti proced imental i; 
b)  Modulistica e documentazione richiesta  in  ordine ai  i; 

con  particolare riferimento al  termine di  conclusione del  procedimento; 
d)  Responsabili dei  procedimenti; 
e)  Stato di  avanzamento e  delle pratiche. 

Salvo  quanto  previsto  da  specifiche  disposizioni  di  legge  o  di  regolamento  in  ordine  all'obbligo  di 
pubblicità  di  determinati  atti,  mediante  la  loro  all'Albo  Pretorio  del  le  forme  di 
pubblicità previste dalla normativa vigente  in  relazione agli  adempimenti  procedimentali  del  SUAPE sono 
soddisfatte dalla pubblicazione  atti  sul 
5.  In  nessun  caso  le  norme del  regolamento possono essere  interpretate  senso che  l'attivazione 
della  procedura  SUAPE  comporti  un  del  procedimento  amministrativo  in  merito  ai  termini,  agli 
adempimenti ed  all'obbligo di  attivare endoprocedimenti. 
6.  Fino  alla  definizione  di  e  particolari  protocolli  si  applicano,  rapporti 
con gli  Enti  ove  quelli già  in  atto all'approvazione del 
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7.  La  struttura si  basa sul  principio di  leale col  fra  i vari  uffici  interessati al 

Articolo 5 
Ambito di applicazione 

1.  l'ambito  di  applicazione  del   ai  sensi  dell'm1icolo  2  del  D.P.R. 

IO,  n.  160  e  dell'articolo  5  del 
16/2016,  i procedimenti che abbiano ad A"'TPn,\ 

a)  di  attività  produttive  e  di  di 
real izzazione,  trasformazione, 

fU"!!'."'''' cessazione o  delle 
lO,  n. 59; 

b) interventi di edilizia siano  produttivo e di 

2.  l 

a)  ai  soli fini  le  produttive (ex art.  2,  comma  I, 

IO): 

2)  con silenzio assenso (ex art.  5  DPR  160/2010); 

3) unico ex 311.7 del DPR  160/2010. 

b) proced  amministrativi ed  edilizi o solo  lizi: 

Inizio  lavori  (CIL) e Comunicazione  Asseverata (CILA) ex 
del  DPR 380/2001  e ss.mm.ii.; 

2)  di  Inizio Attività (SCIA)  ex art. 22 D.P.R. n.  380/200 I e ss.mm.ii.; 

3) Denuncia  Attività (DIA) ex articolo  n.  380/200 l  e sS.mm.  ii.; 

4)  Permesso  (PdC) ex art.  lO  del D.P.R. n. 

5)  D.P.R. n.  l  IO; 

6)  Attività (SCIA)  ex art.  5 del  n.160/2010; 

7) (SCA), ex art.  24 del  n.  380/2001  e ss.  mm  e  ii.; 

8) applicabile) ex art.  8 DPR 160/2010 e normativa regionale. 
3.  Sono  dall'ambito  di  applicazione  del  presente  regolamento  le  materie  indicate  dall'articolo  2, 
comma 4 del  D.P.R. n.  160/2010 ovvero: 

a)  gli  impianti e  le  energetiche; 

b) le  attività  connesse  di  sorgenti  di  radiazioni  ionizzanti  e  di  ,n"tpr,'p radioattive; 

c)  gli  impianti  di  rifiuti  radioattivi; 

d) le  attività di  prospezione,  e coltivazione di  idrocarburi; 

e)  insediamenti  produttivi di  cui  del  decreto 
I  (norme  ora  contenute  nella  Parte  V  Infrastrutture  e 

18  le  2016  n.  50  e  sS.mm.e  ii. e  insediamenti  prioritari 
n. 

4. Sono, altresì, esclusi   del  presente regolamento: 

a)  procedura di  valutazione di  impatto  ambientale di  cui  al 
e alla normativa regionale di settore; 

b)  i  procedimenti  di  ambientale  (D.  Lgs.  59/2005   D.  e 
successive mod ifiche); 

le attività 

d)  i progetti di  impianti di  recupero e smaltimento dei  rifiuti; 
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e)  i procedimenti  di  bonifica dei  inquinati  di  cui  alla  IV  D.  152/2006 e "Uv'v"''''' 
modifiche e alla normativa  di  settore. 

5.  Sono  autonomamente dai  uffici  unità operative comunali e  Enti  per quanto 
d i rispettiva 1'.r.lmn,ptF·" 

a)   le  attività  di  e  adozione  dì  atti  a  contenuto generale  quali,  a  titolo  esemplitìcativo 
strumenti  urbanistici,  le  loro  varianti,  gli  strumenti di  pianificazione commerciale o  industriale,  i 

regolamenti  salva  la  variante  urbanistica  di  cui  all'art  mi.  8  del  D.P.R.  n.  J60/20 I O, 
conformemente alla normativa regionale di  settore; 

b)  le  attività  sanzionatorie  quali  l'applicazione  di  sanzioni  pecuniarie,  sanzioni  amministrative, 
segnalazioni  all'autorità  giudiziaria,  provvedimenti  a  contenuto  sanzionatorio  (sospensione  o 
cessazione  l'attività),  etc.  Gli  uffici  comunali  ed  enti  terzi  sono tenuti  a  notiziare  il  Responsabile 
del  SUAPE  in  merito  a  detti  provvedimenti  assunti  neH'espletamento  rispettive  competenze e 
incidenti nel! 'esercizio dellec attività interessate; 

c)  i  progetti  la  cui  realizzazione  deve  essere  supportata  dalla  approvazione  di  un  piano  urbanistico 
attuati vo; 

d) del  la  ricezione e  la  ad eventuali  e scritti difensivi; 

e) di  diritti  o oneri  che  non  siano  a  procedimenti o  attività  non  rientrano  la 
le  attività  SUAPE (lMU, TASI, TOSAP,  Imposta di  pubblicità e 

pubbliche 
6.  Data  la  funzione di  coordinamento svolta dal   le  funzioni  e  le  competenze 

di  operativa  come  nell'ambito  dei 
provvedimenti di  ente esterno,  svolte,  le 
norme  di  materia,  nel  rispetto  I e  2 D.P.R.  n. 
160/20 l O; 
7.  Per  quanto  riguarda  gli  atti  che  i singoli  endoprocedimenti,  i  rispettivi 
provvedimenti  conclusivi,  anche  inibitori  dell'attività,  essi  vanno  svolti  secondo  le  norme  di 

nel  rispetto della  procedura prevista dall'art. 4, commi  1 e  2, del  D.P.R.  n.  16012010,  rimanendo, 
pel1anto,  immutate  e  di  delle  Amministrazioni  le  relative   delle quali  ne 

la  titolarità rispondendo di  eventual i  prodotti  da detti  atti, 
del  mancato  dei  termini  di  comunicazione o di  previsti 

normativa vigente, dal  Regolamento. 

Articolo 6  
Funzioni del SUAPE  

1.  Il SUAPE  assicura  al  richiedente  una  ,''uv,,,,,,,  telematica  unica  e  tempestiva  in  luogo  degli 
comunali e di  tutte  le  Amm  pubbl  comunque coinvolte nel  procedimento. 
2.  Il  SUAPE svolge funzioni di  carattere: 
a) amministrativo: per la  delle diverse  del 
procedimento unico relativo sia  attività produttive e 
b)  informativo: per la  raccolta e  la diffusione di  tutte  le  informazioni e  per  e  I 'orientamento alle 
imprese,  operatori  economici  e  all'utenza  con  pmiicolare  riferimento  alle  normative  applicabili  alle 
procedure tecnicoamministrative; 
c) promozionale:  per  la  d  conoscenza delle opportunità e  potenzialità esistenti  per  lo 

luppo economico del 
cl) coordinamento:  che sì  a  determinare  con  i  vari  uffici  ed  dai 
procedimenti 
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TITOLO III  
ISTITUZIONE E ORGANIZZAZIONE  SUAPE  

Articolo 7  
Istituzione dello Sportello Unico per le  produttive e per l'edilizia (SUAPE)  

1. della  è  incardinato  ii  SUAPE, individuare  il  personale e 
le  da affidare a ciascun componente. 
2.   l'Amministrazione  comunale si  è dotata di  un'unica  struttura  in  grado  di 

procedimenti relativi  alle attività produttive ed  edil  non  solo  in  termini  di 
verifica  e  di  istruttoria  degli  atti  di  ma  anche  in  termini  propositivi  e  di  impulso  per  la 
conclusione  degli  endoprocedimenti  a  livello  amministrativo  sovraordinato  che  a  livello  di 
sviluppo della promozione economica 
3.   A  struttura  sono  le  umane,  finanziarie,  strumentali  e  adeguate  alle 

finalità che devono essere perseguite, secondo i programmi definiti dali' Amministrazione comunale. 
4.  La  Comunale,  nella  del  Regolamento  Interno  degli  e dei  alle 
norme  del  regolamento,  può  dettare  ulteriori  indirizzi  e  criteri  applicativi  al  di  coordinare  le 
attività del  con  altri  Comunali. 
5.  Le modalità afferenti  il  rapporto di  collaborazione tra  il e le Pubbliche Amministrazioni coinvolte 
nei  procedimenti possono essere  tramite la  di  protocolli d  e accordi. 

Articolo 8  
Organizzazione dello Sportello  pel'le attività produttive e per l'edilizia (SU APE)  

1. Il del  Comune  di  Castelvetrano  lIna  struttura  composta  da  un  e  un 
BACKOFFlCE 
2.  II ha  la  finalità  di  rispondere alle  istanze dei  cittadini  su  procedure,  modulìstica,  stato 

la  pratica. 
3.  Il  previa  verifica  dell'avvenuta  dei  diritti  di 
dell'istruttoria  delle  pratiche,  la  definizione  della  procedura,  il  recepimento  di  tutti  paren 
l'eventuale convocazione della Conferenza di  Servizi,  ali  dell'atto 
4.  tecniche  più  specifiche  in  alle  pratiche o  aspetti  urbanistici  edilizi,  r.",,",,r...,A 

essere richieste ai  tecnici del  nei giorni  di  ricevimento. 
5.  AI  sono  umane, finanziarie e tecniche  alle finalità perseguite, secondo i 

definiti  dall'Amministrazione comunale. 

Articolo 9  
Ruolo del Responsabile dello Sportello Unico per le attività produttive e per l'edilizia (SU APE)  

L AI  coordinamento  organizzazione delle  procedure  il 
del  SUAPE,  che  viene  nella  Direzione  in  cui  è  incardinato  il 

2.  Al  Responsabile del  SUAPE compete:  
· i I  inamento delle  d i dello  
·  la  della  modulistica e delle  procedure conformemente alle  direttive di  semplificazione e  
uniformità emanate dallo  e dalla Regione;  
·  il  raggiungi mento quanto più  possibile degli obiettivi di  semplificazione del  procedimento;  
·  la cura  dello Sportello con  le  strutture comunali avendo un  ruolo di  impulso relativamente  

atti  istruttori  loro demandati; 
del  di  accesso  atti  e  ritenuti  utili  all'espletamento delle proprie funzioni; 

·  il  monitoraggio,  per  il  dei  responsabili  del  procedimento, delle  di  le  altre 
amministrazioni coinvolte,  interpellando direttamente e sollecitando, se necessario, gli  uffici  o i  I, 
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.  la  proposta  dell'adozione  dei  pareri  o  provvedimento  finale  di  ciascun  procedimento  tecnico-
amministrativo  spettante allo  nel  rispetto  di  tempo  per  procedimento 

D.P.R. 380/2001  come recepito con  modifiche dalla LR.  16/2016 e sS.mm e  ii  e dalle norme relative alle 
attività produttive. 

Articolo 10  
Attribuzioni del Responsabile dello Sportello Unico per le attività produttive e per l'edilizia  

(SU APE) e del Responsabile del procedimento  

1.  a  quanto  indicato  dall'alticolo  il  Responsabile  del  compie  una  di 
attività e  procedimentali quali: 

a.  ricezione del  protocollata 
b.  apertura del  relativo fascicolo  informatico; 
c.  all'interessato che è stato  individuato  il  responsabile del  procedimento; 
d.  elenco pratiche telematico  pubblicare sul  sito ufficiale con  link dedicato; 

2.  Il  Responsabile  del  SUAPE  agisce  in  collaborazione  con  i  Responsabili  del  procedimento  affidandone 
I  relativa alle attività produttive ovvero 
3.  11  responsabile  del  SUAPE  riceve  dai  singoli  responsabili  del  procedimento  il  risultato  dell'istruttoria  e 
provvede  alle  eventuali  richieste  di  oppure  a  l'esito  positivo  del 
procedimento  inviando  al  interessato  l'atto  conclusivo  finale  e  pubblicando  lo  stesso  sul 
ufficiale dell' Ente. 
4.  Al  Responsabile  del  SUAPE,  salvo  delega  espressa  ad  altro  dipendente  assegnato  al  servizio,  anche  in 
relazione a 
e l'emanazione  dell'atto  conclusivo  del  procedimento  ordinario,  nonché  atti  di  interruzione  e 

del  procedimento,  della  comunicazione  di  eventuali  motivi  ostativi  dell'accoglimento  della 
domanda,  della comunicazione di  esito  o  positivo del  procedimento ed  altro  atto  comunque 
denominato,  connesso  ai  procedimenti  di  competenza  della  struttura,  inviando  al  """"",th,  il 
provvedimento conclusivo e pubblicando lo  stesso sul sito 

eia convocazione e  la  di  di  di  servizi esterne e delle 
aud izioni di  cui  al  D.P.R.  16011 O e dalla normativa ed ilizia; 

e la  responsabilità  dell'intero  procedimento  per  il rilascio  delle  autorizzazioni  e  degli  atti  di  consenso 
comunque denominati, concernenti  i procedimenti di  cui al  Regolamento 

•  la  gestione  del  flusso  documentale  (esclusivamente  telematico)  per  il  ri lascio  di  una  risposta  unica 
(telematica)  alla  quale  vengono  e/o  di  comunale  e 
anche di  Enti esterni competenti per 

5.11  responsabile del  procedimento è nominato dal  responsabile del  SUAPE. 
6. Ferme  le  dei  referenti del  presso  le  altre Amministrazioni coinvolte 
nel  procedimento,  il  Responsabile del  procedimento: 

e  cura l'istruttoria tecnico  amministrativa; 
e  coordina  l'attività  dei  Responsabili  dei  sub  procedimenti  all'interno  uffici  coinvolti  nel 
procedimento; 

e  segue  l'andamento  procedimenti  le  Amministrazioni coinvolte  in  un  procedimento  unico, 
interpellando d  qualora necessario, gli  uffici o  i dei  procedimenti di  competenza; 
e  sollecita le  o gli  uffici  in caso di  ritardi o inadempimenti; 
e  le  audizion.i  con  le  coinvolgendo,  se  le  o  uffici  diIITIYW?>,"" 

volta in  volta  interessati;  
e  propone  la convocazione della Conferenza di  Servizi al  Responsabile del  SU APE;  
e  cura  l'aggiornamento costante della modulistica e delle procedure informatiche;  
e  svolge ogni altra funzione così come previsto dalla  241/90 e s.  m.  
7.  Rimane  ferma  la  lità  delle  amministrazioni  o  comunali  per  altri  atti,  comunque 
connessi elo presupposti, diversi  quelli detenuti  dal  SUAPE. 
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Articolo Il  
Attività del Responsabile dello Sportello Unico per le attività produttive e per l'edilizia  

(SUAPE) e  attività del Responsabile  procedimento  

1.11  Responsabile  e  il  Responsabile del  procedimento  in  una  di 
attività che si compenetrano fino all'emanazione del  provvedimento finale. 
2.  una  temporale si delineano le  attività: 
2a.  Il  del SUAPE, sulla base della modulistica predisposta 

..  riceve la  istanza digitale (con  i documenti allegati) dopo  la protocollazione; 

..  attiva il fascicolo  informatico; 

..  comunica  l'avvio della 

..  affida ai  responsabili  l'istruttoria del  procedimento. 
2b.  11  responsabile del  procedimento: 

..  il  fascicolo  informatico';dal Responsabile del 
..  opera sulla istruttoria 
..  riceve 
..  l'istruttoria 
..  al  Responsabile  del  SUAPE,  applicativo  che  gestisce  il  procedimento,  il 
completamento della istruttoria. 

2c.  Il  le 
..  sulla  base delle  richieste del  responsabile  procedimento cura la comunicazione  i interessati  la 
richiesta di  eventuali  integrazioni documentali 

sulla  della conclusione della  decide di  chiudere  il  procedimento  nelle  stabilite 
l'ente  e  dalle  normative  di.  DPR  160/2010,  241/]990,  DPR 

380/2001 ; 
..  cura la comunicazione in  forma 
..  cura la  pubblicazione del  provvedimento  pretorio 

3.  Tutte  le  attività  sopra  sono  documentale  e  procedimentale 
uti  nelle  del SUAPE. 

TITOLO IV  
FUNZIONAMENTO E PROCEDURE  

Articolo 12  
Funzionamento del  secondo modalità digitali e in  rete  

1. Il  sistema  documentale  e  proced  dello  Sportello  Unico  (SUAPE)  opera  111  modalità 
esclusivamente  digitale  in  quanto,  le  domande,  le  dichiarazioni,  le  e  le  comunicazioni 
concementi  le  attività  di  cui  all'art 2  comma  l  del  D.P.R.  160/2010 ed  i relativi  elaborati  tecnici  e  allegati 
sono presentati  in  modalità  telematica al  SUAPE competente per  il  in  Clll  SI 

l'attività o  è  situato  l'impianto.  (art.  2  comma 2  D.P.R.  n.  160/20 l O).  Tutte  pratiche devono  rispettare  i 
requisiti  previsti  5  le  tecniche  al  D.P.R. n.  160/20 l O. 
2.  Il  provvede  all'inoltro  telematico  della  documentazione  altre 
intervengono  procedimento,  le  q  adottano modalità telematiche di  ricevimento e di 
2, comma 3, D.P.R. n.  160/2010). 
3.  Con  riferimento  a  principi  generali  tutto  il sistema  documentale  che  supporta  e  caratterizza  il 
SUAPE  dovrà  essere  formato,  reso  e  comunicato  m 
modalità "telematica": 
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4.  11  SUAPE  al  richiedente  una  risposta  telematica  unica  e  tempestiva  in  luogo 
comunali e di  tutte  le amministrazioni pubbliche comunque  nel  Il  comma si 
applica sia alle attività produttive  a quelle relative aH'  edilizia (articolo 5 D.P.R.  n.  3801200 l). 

Articolo 13  
Le comunicazioni e le informazioni  

l.Le comunicazioni al  richiedente sono trasmesse esclusivamente dal 
2.  Le comunicazioni sono protocollate secondo  la disciplina  protocollo informatico. 

altri  comunali  e  le  pubbliche  diverse  dal  comune,  che  sono  al 
procedimento di  pertinenza  SUAPE,  non  possono  se  non  dalla normativa vigente,  al 

atti  nulla  osta,  pareri  o  atti  di  consenso,  anche  a  contenuto 
e sono tenute a trasmettere  immediatamente al  SUAPE tutte  le denunce,  le 

documentazione ad  esse eventualmente presentati, dandone comunicazione al  richiedente. 
4.  Il  SUAPE ha quindi  l'obbligo, nel  rispetto  l'art. 24 della  241/90 e ai  dell'art.  54 
dell' Amministrazione  Digitale),  ai  informare  "  (in  modo  completo,  aggiornato,  chiaro)  sugli 

relativi  al  procedimento unico  e sulla dinam  dell'iter  del  procedimento (in  tutte  le  sue  fasi: 
protocollo,  avvio  del  procedimento,  istruttoria,  comunicazioni,  di  servizio,  pareri, 

conclusione  pubblicazione della decisione  sito). 

Art. 14  
Firma digitale e formati ammessi  

Tutte  le  dichiarazioni,  le  relazioni  e  gli  tecnici  devono  essere  firmati  digitalmente  dal  soggetto 
tenuto alla sottoscrizione  stessi o,  in  alternativa,  soggetto incaricato di  procura alla 
La modulistica  regionale e  i documenti  devono  essere obbligatoriamente  inoltrati  in  formato  pdf o pdflA,  e 

elaborati  grafici  di  formato  dwf.  planimetrie o elaborati  grafici  ai  locali  di 
esercizio  di  attività  produttive  di  beni  e  in  cui  non  previsti  interventi 

in  formato  pdf o pdf/ A. 

Articolo 15  
Modalità di funzionamento  

1.I1  tecnologico e caratterizzato dalla attivazione della piattaforma 
telematica  per  il  quale  il  comune ha stipulato apposita convenzione con  la  Camera di 
Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di  Trapani. 
La  piattaforma  tutte  le  procedure  dal  rygolamento,  ivi  compresa la  protocol 
delle  pervenute sia  procedimenti  attività produttive  quelle di  privata. 
La  piattaforma  è direttamente  le  parte dei  dai pOtiate  telematico 
del comune all'indirizzo  attraverso un  link dedicato. 
Dal  01.01.2019 tutte  le  altro  riguardante  I privata, 
produttiva e  attività  economiche di  cui  al  DPR  380/200 l  e DPR  160/2019  con  le  norme  di  recepimento  in 
Sicilia,  avverrà  attraverso  la  mentre  sarà  definita  improcedibile  ogni 
altra forma utilizzata. 
·  dalla  piattaforma  sono  tutte  le  informazioni  per  i cittadini  e  le  in  materia  di 
SUAPE. 

Art 16  
La  degli atti e dei provvedimenti  

l.I! SUAPE opera nella 
·  l'Amministrazione  mette  a  disposizione  degli  sul  destinato  al  SUAPE  i form  relativi  alle 

produttive ed  edilizie e  la  modulistica appositamente predisposta. 
·  il  soggetto  un  di  identità  per la  presentazione della  istanza digitale; 
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·  il   digitale; 
richiesti dalla nonnativa; 

allegati) viene protocollata 
la  istanza può essere protocollata solo se i  hanno  completato  la  dichiarazione  dati 

hanno allegato  i documenti  richiesti  dal  procedimento ed  in  caso  contrario  la  dichiarazione  incompleta  non 
viene inviata dal  sistema all'amministrazione; 
·  la  documentazione  (istanza  e  documenti  allegati)  protocollata  in  modalità  dal 

le del  SUAPE. 
·  il  responsabile del  SUAPE  il  fascicolo  del  procedimento amministrativo che comprende 
quindi  la  protocollata,  assegna  a  se o  ad  altro  dipendente  abilitato  la  responsabilità del 
proced imento; 
·  il  procedimento viene integrato con i pareri  necessari  previsti dalla normativa vigente; 
·  in  dì  piena attuazione del  i pareri  sono  da  di  altre 

istanza  La documentazione  i  trasmessa 
dal  Responsabile  del  SUAPE  o  chi  per  lui,  attraverso  la  piattaforma.  L'ente  qualora  abilitato, 
interagisce  direttamente  con  la  piattaforma  altrimenti,  mediante  alternative  o  cartaceo),  nel le 
more della completa abilitazione. 
·  il  procedimento viene chiuso con  l'atto finale che viene  inviato al 
2. Nel caso si  accerta d'ufficio  la  piattaforma telematica non è   disponibile ed  in caso di 
motivata urgenza  il  responsabile del  nelle more della completa riattivazione,  provvederà ad attivare 

alternative temporanee ed  in  via  tutto  di  delle 

TITOLO V  
PROCEDIMENTI DEL SUAPE  

ART. 17  
Procedimento automatizzato  

1. Comunicazioni 
Si  riferiscono a  tutti  gli  e  le  attività  per  le  quali  l'Amministrazione  essere  informata ma  non  ha 

di  o meno, dovendosi  limitare a  prendere atto di  quanto dichiarato. 
Per i casi  in  cui  ricorrere alla  sia essa per attiv ità produttiva che  SI 

fa  riferimento alle specifiche norme di  settore. 

2. Segnalazione Certificata di Inizio Attività 
E'  la  che consente  l'inizio di  una  attività  produttiva  commerciale,  industriale) o 
edilizia, senza dovere  i  e  di  e  controlli  da  degl i enti 
competenti.  La  SerA,  ai  sensi  dell'art.  19  della  legge  241/1990,  produce  salvo 
relativamente alla Scia edilizia, quanto previsto dal Titolo II, Capo HL 
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A  seguito di  tale  rilascio,  il  richiedente,  ai  sensi  dell'art.  19  comma 2  241190 e  ss.mm.ii.,  può 
avviare  immediatamente l'attività. 
Ai  sensi dell'art. 38, comma 3  f),  del  11212008, la  ricevuta  titolo autorizzatorio ai 

ricorso  ordinari  di  tutela dei  e di  autotutela dell 'amministrazione. 
Il responsabile  SUAPE,  in  caso di  accertata carenza dei  requisiti  e  presupposti  di  nel  termine di 
giorni  60  dal  ricevimento  della  SCIA  ridotti  a  30  in  casi  SCIA  edilizia  adotta  motivati  provvedimenti  di 
divieto di  dell'attività e di  rimozione degli  effetti  di  essa. 
Nel  caso  possibile  conformare  l'attività  alla  normativa  vigente,  il  responsabile  del  invita  il 

a provvedervi,  un  comunque non  inferiore a gg. 
Nel  caso di  mancata conformazione, o,  nel  caso di conformazione non  corretta o  incompleta,  il responsabile 

il  divieto di  dell'attività e  lo  trasmette al  segnalante, precisando  I 
potrà essere  iniziata solo a  della presentazione di  una nuova SCIA 
Si  alla dichiarazione di  irricevibilità della  SCIA, con  e 
comunicazioni 
a) qualora  il  procedimento automatizzato  presentato con modalità telematica non conforme alla normativa 
di  riferimento  (mai l  ordinaria,  firma  digitale  digitale  apposta 

diverso  dal  interessato,  sottoscrìzione  digitale  della  documentazione  da 
diverso dal tecnico  mancato rispetto delle norme di 

b) qualora  le  procedure presentate non siano chiaramente ed univocamente identificabili; 
nei casi  dalla normativa. 

Conformemente a  quanto previsto dall'art. 20 della L.241/90 e  ss.mm.ii e  dalla normativa  regionale,  in  caso 
di  assenso,  i  termini  di  cui  ali  2  la  dalla  dell'istanza, 
ovvero  i diversi  termini  previsti dalle specifiche discipline regionali o  speciali,  il  silenzio maturato a seguito 
del  rilascio  della  emessa  automaticamente,  equivale  a  provvedimento  di  accoglimento  della 

di ulteriore  istanze o diffide. 
Nel  caso  in  l'avvio  di  una  o  la  sua  modifica  di  propedeutici  interventi  di  carattere 

il  richiedente  seguire il 
della SCIA edilizia o  permesso di  costruire, o comunicazioni; 

b)  I ità al  dei  lavori. 
c) presentazione della SCIA per l'avvio o  la modifica dell'attività. 

2.2. La SCIA edilizia 
La  edil  è un  titolo  ai  sensi degli articoli  e 23  (L) del  D.P.R. 6 giugno 200 I,  n.  380 
nel  testo  recepito  in  Sicilia  con  L.R.  IO 2016, n.  16 e  ss.  mm  e  ii.  Le  attività  edilizie  a 

sono quelle  predetto testo. 
Per  le  fasi  procedimentali  relative alla  edilizia si  rinvia  a  quanto  previsto agli  articoli  23  e  23  bis  del 

n.  380/200 l  e ss.  mm e  ii. 

ART.lS  
Procedimento ordinario unico  

A. Il procedimento ordinario per le attività produttive (art. 7 del DPR 160/2010) 
1.  Per  procedimento  ordinario  si  intende  il  procedimento  che  con  I  che  viene  presentata 
all'Amministrazione  per  richiede  un  permesso  o  una  concessione  e  che  necessita 
dell'adozione  di  un  provvedimento  da  dell'Amministrazione.  li procedimento  è  unico  in  quanto 
assomma  le  procedure  al  rilascio  di  più  titoli  autorizzatori  quali,  nella  fattispecie  quelli  edilizi  e 
quelli commerciali che abilitano  l'esercizio dell' attività. 
2.  AI  di  fuori  dei  casi  di  automatizzato  di  all'articolo  precedente, 
l'interessato  presenta,  in  modalità  esclusivamente  telematica,  la  domanda  unica  unitamente  alle  istanze  per 

di  uno  o  endoprocedimenti  comportanti  il  rilascio  di  atti  di  assenso  da  di  Pubbliche 
Amministrazioni. 
3.Per il  procedimento ordinario, al  di  fuori  dei  casi  di  applicazione del  procedimento automatizzato (SCIA), 
le  per  delle  attività,  2  comma  1 del  DPR  160/20 I O e  dalle  relative 
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normative  di  sono  presentate  al  SUAPE  che,  di  può  richiedere  all'  la 
ment3lz1cme  integrativa, decorso  il termine  l'istanza si  intende correttamente presentata. 

4.11  SUAPE  verifica  la  della  documentazione  e  adotta  il  finale  nei  termini 
previsti  dalla  di  servizi,  la  quale ultima è  sempre 

caso  in  cui  i procedimenti  necessari  per acquisire  nulta osta, concerti o assensi abbiano una durata 
superiore ai novanta  160/2010) ovvero  casi  previsti dalta 
5.  Tutti  gli  atti  istruttori  e  i  pareri  tecnici  richiesti  sono  comunicati  in  modalità  telematica  dagli 
competenti al  responsabi le 
6.  l responsabili  degli  imentì  sono  tenuti  a  i pareri  in  forma  In 

modalità telematica al  responsabile 
7.  uno  uffici  o degli  coinvolti  si  pronuncia  sulla richiesta di  o di  consenso 
comunque  denominato,  il del  SUAPE  a  comunicare  al richiedente  i motivi  ostativi 
all'accoglimento dell  ai  sensi  dell'art.  IO  della L241 /90 e sS.mm.  e  ii. 

B. Il  procedimento ordinario in edilizia: il permesso di costruire. 

1. i! di  è  un  titolo  abilitativo di  cui  all'art.  lO  e "v,,,... ~,,,u D.P.R.  n.  380/2001  e  
essere presentato allo Sportello Unico  in  modalità telematica.  
Per  le  fasi  al  permesso di  si  rinvia  a quanto  previsto  dagli  articoli  20  e 21  
del  D.P.R.  n.  380/200 l nel  testo  in Sicilia con LR.  lO  20] 6,  n . 16 e ss. mm e  ii.  

ART. 18  
Elaborati di progetto e modulistica  

L  dello  Sportello  Unico  per  le  Attività  produttive  e  dell'Edilizia  è  secondo  la 
nel  siciliano. 

I di  ecc.  possono  essere 
dall'utenza direttamente sul  sito internet comunale o ritirati  presso  il  del  SUAPE. 
3.  Il  direttamente,ove  non  stati 

della Azienda  (ASP),  nel  caso  in  cui  non  possa essere sostituito da una dichiarazione 
ai  dell'art. 20, comma  I, del  DPR 380/200 I; 
b)  il  parere dei  vigil i del  fuoco,  ove necessario,  in  ordine al  rispetto della normativa antincendio; 
c)  le  autorizzazioni  e  le  del  competente  Ufficio  per  le  in  zone 

di  articoli 61,  e 94  del  n.  38012001  come modificato dalla LR.  n.16/2016; 
d)  l'autorizzazione  dell 'autorità  per  le  su  confinanti  con  il  demanio 

ai  e per gli  dell'articolo 55 del codice della 
di  assenso,  comunque  denominati,  previsti  per  gli  interventi  edilizi  su  immobili  vincolati  ai 

dei  culturali e del  di  cui al  decreto  legislativo 22 gennaio 2004, n.  42, 
f)  il  parere dell'autorità competente in  materia di  assetti e vincoli  idrogeologici; 
g)  in  materia di  servitù  e portuali; 
Il) il  nulla osta dell'autorità competente ai  sensi  dell'articolo  13  della  6 dicembre  ]991, n.  394,  in 

di  aree naturali  protette. 

Art. 19  
Progetti non conformi allo strumento urbanistico  

Le disposizioni del  Regolamento non si applicano ai  progetti contrastanti con  le 
degli  urbanistici vigenti.  Per le  strumenti  urbanistici si  applicano  le procedure 
ordinarie  legislazione  per  le varianti ex art. 8  160/20 l O. 
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ART. 20  
Conferenza di servizi  

Nel  caso  un  esame  contestuale  di  pubblici  coinvolti  nel 
procedimento amministrativo,  il  Responsabile  indice,  una  di  per 

ai  dell'art.  14,  l4bis,  l4ter,  l  e  J4quinquies della  n.  24111990 e  ss.  mm e 
atti  di  assenso,  comunque denominati,  necessari  ai  fini  della  real  dell'intervento edilizio 

se  non sono stati allegati alla richiesta del  permesso di  costruire o alla SCIA. 

TITOLO VI  
DISPOSIZIONI GENERALI  

ART. 21  
Diritti di segreteria e  d'istruttoria  

1. Nell'ottica  criteri  di  economicità ed  efficacia a  devono  le  pubbliche amministrazioni, 
cosÌ come previsto dall'art.  l  del  della  241  del 7 agosto  1990 e per perseguire  le finalità ed  i compiti 
assegnati  dalla  legge  allo  Sportello  Unico  Attività  Produttive  ed  Edilizia,  conformemente  a  quanto, 
inoltre,  previsto all'articolo 4,  comma  13,  D.P.R.  n.  160/2010,  sono  istituiti  i diritti  di  e  le 
spese di  istruttoria per  procedimento urbanistico ed  e di  attività produttiva. 
2. I diritti di  e di  istruttoria da applicare per i nuovi atti abilitativi previsti dal D.P.R. 380/200 I e 
dalla  L.R.  16/2016  e  per  le  attività  produttive,  sono  riportati  nell'allegata  tabella  "A" che  forma 
parte  integrante con  il  presente regolamento. 
3.  [  diritti  di  segreteria  e  di  istruttoria  devono  essere  corrisposti  al  momento  della  presentazione  della 
richiesta  permesso di  costruire o  altri  titoli  abilitativi  edilizi  previsti  dal  D.P.R.  n.  380/2001,  in 
mancanza dei quali  i relativi  sono irrìcevibili. 

4.  La  Giunta  Municipale  provvede  gli  importi  per  i  diritti  di  segreteria  e  di 
istruttoria. 
5.  Il  pagamento dei  diritti,  avverrà  dalla  piattaforma attraverso  la  modalità  PagoPA 
non  appena  l'ente  provvederà  all'accreditamento.  Nelle  more  l' sarà  corredata  dalla 
versamenti  in  favore  della  tesoreria  comunale  con  le  modalità  tradizionali  (bollettini  di  ccp, 
bonifici ecc) 

Articolo 22 
e aggiornamento 

l. L'Amministrazione  compatibilmente con  le  risorse disponibili,  programma ed  attua  in 
proprio,  anche  corsi  la  e  professionale costante del  personale 
addetto al 

2.  I costi  per la  saranno  imputati  sui  proventi dei  diritti di  cui  'articolo 21  nella misura 
massima del  10% con  vincolata. 

Articolo 23  
Dotazione tecnologiche  

l. II  in  attuazione del.lo  spoliello  telematico  per  i titoli  abilitativi  edilizi  della  Siciliana 
STARS di cui all'art.  17 della L.R.  n.l  16, dovrà essere fornito di  adeguate dotazioni  tecnologiche che 
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consentano  una  rapida gestione  le  procedure ed  un  agevole e costante  con  con 
le altre strutture  interne e con gl i enti 
2.  In  pal1icolare  i programmi  informatici devono 
a) collegamento  in  rete  con  la  piattaforma  telematica  =Cl!.!.=~-"'!.!~!:.!...!.!!.!!.:.l~:..:.!.!:_" e  le 
postazioni comunali  informatizzate; 
b) un database pubblico,  per  schede di  procedimento, con  la """'"r'7 operativa di  tutti gli 
adempimenti  richiesti  e  la  possibilità  di  In modulistica  e  sugli 
adempimenti 
c)  la  automatica dei  procedimenti; 
d)  la  di  un archivio  informatico di  tutte  le 
Per  i costi  per  l'implementazione  tecnologica  del  introiti  di  cu i 
all'articolo 21  nella misura  del  30%. 

Articolo 24  
COlltl'OlIo sulle Comunicazioni, S.C.I.A., S.C.A.  e dichiarazioni sostitutive  

1.  Con  disposizioni  del  le  della  ove  non  coincidente  con  il  Responsabile 
sono  individuati  i criteri  di  priorità  e  le  modalità  controllo,  anche  in  corso  delle 

Comunicazioni,  Permesso  di  costruire,  e  delle  relazioni  nonché  delle 
dichiarazioni  sostitutive  al  fine  di  emanare,  ove  occorra,  in  l'ordine di  non  effettuazione 
dei  lavori o di divieto di  dell'attività. 
2.  Nel  caso  di  false  del  abilitato elo il  le  del 
SUAPE  informa,  l'Autorità  Giudiziaria  ed  il  Consiglio  dell'Ordine  Professionale  di 

di  priorità  di  cui  al  comma  I  dovranno  tenere  conto  urbanistico  degli  e 
delle  zone del  territorio  in  cui  sono  previsti.  Sono  prioritari  i controlli  nelle  zone  consolidate  urbane del 
centro  ed  in  quelle ove  insistono particolari vincoli ambientali, paesaggistici, etc. 
4.   I controlli dovranno tenere conto dì  quanto previsto dal Piano comunale antìcorruzione. 
5.  I controlli di  cui al comma  l, comunque saranno effettuati  nella percentuale minima del  10% di 
ogni  tipologia  di  procedimento mediante estrazione  in seduta  pubblica per il quale  il responsabile 
della  Direzione  provvedel'à  a  darne  la  dovuta  pubblicità.  L'estrazione  avverrà  con  cadenza 
semestrale e gli accertamenti saranno effettuati congiuntamente con la Polizia Municipale. 

Articolo 25  
Pubblicità del Regolamento  

1.  AI  Presente Regolamento deve essere assicurata ampia pubblicità e diffusione anche per via  telematica 
mediante  la  pubblicazione sul  sito  internet del Comune di 

Articolo 26  
Norme transitorie  

1.   Nelle  more  della  completa  attuazione  a  regime  della  piattaforma  web  per  la  presentazione  e 
consultazione delle  pratiche del  sono  fatte  salve  le  procedure  presentate e  istruite  secondo  le 
modalità e metodologie previgenti fino al  31/12/2018. 

Articolo 27  
Rinvio alle norme generali  

1.  Per quanto non espressamente  SI  rinvio alla normativa vigente 

16 



nazionale,  regionale e  m  di  edilizia. 

Articolo 28 
Entmta in 

1.  Il  regolamento  in  decorsi  quindici giorni  dalla pubblicazione ad 
deliberazione dì  approvazione 
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Costi e modalità di pagamento 

====~-===-=-=======~ ~ 

Diritti di segreteria e istruttoria per le attività produttive e la polizia Importo 

1 amministrativa Il 
I -~. '-  ,.,
Accesso agli atti 

Diritti di ricerca (ultimi 10 anni) 10,00€ 

Diritti di ricerca (oltre 10 anni indietro) 20,00€ 

Diritti estrazione di copia (max 10 f'?)5li A4) 15,00€ 

per ogni pagina oltre le prime 10 1+ 0,15€jpag 

Diritti di segreteria e di istruttoria (SCIA, Permessi di Costruire, AUA) 50,00€ 

Diritti di segreteria e di istruttoria (Cll o CllA) 35,OO€ 

Diritti di segreteria e di istruttoria attività produttive di tipo non alimentare 60,OO€ 

procedimento ordinario 

Di ritti di segreteria e di istruttoria attività produttive di tipo alimentare 
100,OO€Iprocedimento ordinario 

Diritti di segreteria e di istruttoria comunicazioni, variazioni o SCIA attività 

produttive alimentari ~O,OO€ 

Diritti di segreteria e di istruttoria comunicazioni, variazioni o SCIA attività 

,produttiva non alimentare 
; 30,00€ 

! 

Richiesta integrazione per diritti di segreteria non pagati alla presentazione della 100,OO€ 

Ipratica, in aggiunta ai diritti 

I 
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