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        A  tutti i Responsabili di Direzione 

Al Responsabile dell’Avvocatura Comunale

Al Responsabile Ufficio Segreteria (Ufficio Delibere)

Al Responsabile Ufficio Pubblicazione atti on line 
                               
           E per p.c.  

Al Sindaco Dott. Enzo Alfano

OGGETTO: Revoca Direttiva Vice Segretario del 31/05/2022– 
Trasmissione e conservazione dei provvedimenti amministrativi adottati 
dall’Ente (Delibere, Determinazioni Dirigenziali-Sindacali, Ordinanze) in 
formato cartaceo ed originale presso la Segreteria Comunale per la 
registrazione e conservazione. 

Nel ricordare che tra i compiti istituzionali propri dell’ufficio 
Segreteria comunale ( identificato in termini riduttivi nel nostro piano 
organizzativo come “Ufficio Delibere”)  vi è quello della puntuale e 
corretta registrazione e conservazione in esemplare originale, in 
formato documentale e\o cartaceo) di tutti i provvedimenti 
amministrativi monocratici (Determinazioni, Ordinanze) e collegiali 
(delibere) adottati dall’Ente,  con la presente, preso atto della 
precedente disposizione del 31/05/2022 adottata dal Vice Segretario 
Comunale in materia ed in revoca della stessa, si dispone che, a 
decorrere dal 15 ottobre p.v., tutti i provvedimenti amministrativi 
adottati, sia monocratici che collegiali,  dovranno essere trasmessi in 
formato cartaceo (o digitale appena attivata tale modalità)  in 
esemplare  originale all’ufficio segreteria (ufficio Delibere) che 
provvederà alla loro registrazione e, previa avvenuta certificazione 
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attestante l’avvenuta pubblicazione presso l’Albo Pretorio on line, 
alla loro corretta  conservazione in originale presso i medesimi locali 
come previsto per legge. 

Per quanto concerne i provvedimenti adottati dai Responsabili di 
Direzione a decorrere dal 01/06/2022 (data di decorrenza precedente 
direttiva del 31/05/2022 con la presente revocata) sino al 14/10/2022 
il Dott. Palmeri, nella qualità di Responsabile di Direzione I, Affari 
Generali  è invitato a curare, previa ricognizione e riconduzione dei 
predetti provvedimenti, tutti gli adempimenti gestionali necessari ad 
assicurare il corretto graduale reinserimento degli originali formati e 
non trasmessi dalle varie direzioni presso l’ufficio segreteria.

Distinti saluti.

Il Segretario Generale
                                                                                f.to         Avv. Cinzia Gambino       

C
O
M
U
N
E
 
D
I
 
C
A
S
T
E
L
V
E
T
R
A
N
O

P
r
o
t
o
c
o
l
l
o
 
I
n
t
e
r
n
o
 
N
.
 
3
9
4
9
6
/
2
0
2
2
 
d
e
l
 
0
6
-
1
0
-
2
0
2
2

D
o
c
.
 
P
r
i
n
c
i
p
a
l
e
 
-
 
C
o
p
i
a
 
D
o
c
u
m
e
n
t
o

mailto://segretariogenerale@comune.castelvetrano.tp.it

